
पुÖ तक आपूितª हेतु  िनयम व शत¦ 
 

1. पÖु तक¤  खरीदने के øयादशे (Purchase Order) कì ितिथ िदनांक (आदेश कì िदनांक) स े07 िदन के 
अदंर पुÖ तक¤  आपूितª करन ेके संबधं म¤ अपनी सहमित भेज¤। 

2. पÖु तक¤  øयादशे के ितिथ से 15 िदनŌ के भीतर पÖु तकŌ कì आपिूतª करना अिनवायª होगा अÆ यथा øयादशे 
Ö वत: िनरÖ त माना जाएगा। 

3. अúंजेी एव ंिहदंी पÖु त कŌ पर कम से कम 20% छूट दनेा अिनवायª होगा। 
4. िनधाªåरत अविध के अंदर øयादिेशत पÖु तकŌ कì 75% से कम आपिूतª होने पर 10 % अितåर³ त रािश 

काटी जाएगी। 
5. पÖु तक का उपलÊ ध नवीनतम संÖ करण एवं अिंकत मूÐ य (Printed Price)  ही खरीद हेत ुमाÆ य होगा। 
6. मलू łप स ेिवदशेी पÖु तकŌ का मूÐ य ÿमाण-पý देना होगा। øयादशे के िदनाकं के िदन कì ही भारतीय åरजवª 

ब§क (RBI) Ĭारा िनधाªåरत पåरवªतन दर (Conversion Rate)  टी. टी. सेिलंग दर (TT Selling Rates) 
ही माÆ य होगी। 

7. िवदशेी पÖु तकŌ के िबलŌ के साथ आपको अपना øयादेश बीजक (Invoice) भी देना होगा। 
8. øयादशेानुसार यिद पुÖ तक¤  नहé पाई गई तो उन पुÖ तकŌ का भगुतान नहé िकया जाएगा। 
9. डाक Ó यय और पåरवहन Ó यय ÿकाशन एवं अलग िवतरक को देना होगा तथा पÖु त कŌ कì डोर िडलवेरी 

(Door Delivery) करानी होगी। 
10. जीएसटी व आयकर संबधंी पनै/टैन (PAN/TAN) नंबर देना अिनवायª होगा। 
11. आपिूतª के उपरांत यिद कोई पÖु तक¤  िडफेि³टव (पÕृ ठ खराब होना, पÕृ ठŌ के åरिपटीशन होना, पÕृ ठ उÐ टे-पुÐ टे 

होना आिद-आिद) पायी गई तो उन पÖु तकŌ को नई पुÖ तके स े बदलना होगा। भल े ही उन पुÖ तकŌ कì 
पÖु तकालय म¤ ÿिविĶ दजª कर ली गई हो। 

12.  आपूितª कì जाने वाली पÖु तक¤  तीन साल से º यादा कì अविध कì नहé होनी चािहए। यिद ऐसा पाया जाता ह ै
तो उन पÖु तकŌ के åरम¤डर माना जाएगा, िजस पर अितåर³ त छूट दनेा होगा।  

13. आपिूतª कì जान ेवाली पुÖ तक¤  मूल ÿकाशक कì होनी चािहए। पुÖ तक¤  नकली (Fake) होन ेकì िÖथित म¤ 
उसका भुगतान नहé िकया जाएगा और ऐसे मामलŌ म¤ आपूितªकताª ही िकसी िविधक कारªवाई के िलए 
उÂ तरदायी होगा। 

14. आपिूतª कì जान े वाली पÖु त कŌ का भुगतान उसके Ö वłप के आधार पर यथा – पेपरबकै/हाडªबाउंड/ 
इटंरनेशनल संÖ करण के अनसुार िकया जाएगा। 

15. भुगतान हेत ुब§क का नाम, खाताधारक का नाम, ब§क शाखा का Ö थान तथा आई.एफ.एस.सी. कोड बीजक 
के साथ अिनवायªत: ÿÖ ततु कर¤।  

16. िकसी भी ÿकार कì ±ितपूितª के िलए िवÔ विवīालय िजÌ मदेार नहé होगा तथा िकसी भी ÿकार के 
Æ यायालयीन वाद िववाद का ±ýे वधाª Æ याियक ±ेý होगा। 

 


