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महाÂ मा गांधी अतंरराÕ ůीय िहदंी िवÔ विवīालय, वधाª  
आंतåरक गणुवÂ ता आÔ वासन ÿकोÕ ठ (IQAC) 

गरै शै±िणक कमªचाåरयŌ हते ु

कायाªलय ÿबंधन कायªशाला  

िदनांक : 13-14 जनू , 2019  
Ö थान : गािलब सभागार  

 
 

िदनांक  िदन समय  िवषय  
13 जून, 2019  गुłवार  10:30- 12:00 उɮघाटन सğ  

12:00-12:15 चाय अंतराल 
12:15- 01:30 अवकाश िनयम   
01:30-03:00 भोजनावकाश 
03:00-04:15  ůेिकंग/ खोज, कÌ È यूटर बेिसक  

समÖ या िनवारण 
04:15-04:30  चाय अंतराल 
04:30- 05:45 िहदंी भाषा शĦुीकरण (लेखन एवं  टंकण) 

14 जून, 2019  शøुवार  10:30 -12:00 नोिटंग, űािÉटंग, फाइल ÿबंधन एव ं
 कायाªलयीन पýाचार  

12:00-12:15 चाय अंतराल 
12:15- 01:30 एल.टी.सी  
01:30-03:00 भोजनावकाश 
03:00-05:00 आर.टी. आई िनयम, चचाª एवं  समापन सý 

  
नोट – उपयुª³ त ÿिश±ण के िलए जारी सूची के अितåर³ त भी इ¸ छुक कमªचारी भाग लेने हेतु  आमंिýत ह§।  
 
 

  समÆ वयक 
आंतåरक गुणवÂ ता आशवासन ÿकोÕ ठ  


